UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 854/QP-UBND Phi Tho, ngdy 23 thang 4 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyet débi voi tu’ng thua tuc hanh chlnh
linh vuc Ké hoach va Pau tw thugc tham quyéen tlep nhan, giii quyet
cua UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc
hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh so 28/TTr-
SKHDT ngay 20/4/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét dbi véi timg thi tuc hanh chinh
linh vuc K& hoach va Pau tu, thudc thaim quyén tiép nhan, giai quyét cia UBND cap
huyén.

Picu 2. Giao Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thdng chi tri, phbi hop véi
Giam déc S Ké hoach va Pau tu xay dung Quy trinh dién tir ddi voi viée giai quyét
tirng thi tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, Kip thoi trén Cong dich vu cong
truc tuyén, Céng thong tin dién tr cta tinh va H¢ théng thong tin mot cua dién tir ctia
tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Ké hoach va
Pau tu, Giam d6c So Thong tin va Truyén théng; Thu trudng cac sd, ban, nganh; Chu
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tich UBND cac huyén, thanh, thi va cac té chuc, c& nhan co lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Trong Tan



QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so  854/0D-UBND ngay 23/4/2020

cua Chu tich UBND tinh PhQ Tho

PI:IAN I )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT LINH VUC/THU TUC HANH CHIiNH TRANG
I.LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HO KINH DOANH

1 Pang ky thanh 1ap hd kinh doanh 4

2 Ping ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh 4

3 Tam ngung hoat dong ho kinh doanh 5

4 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh 5

5 | Cap lai Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh 6

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA

1 bang ky thanh 1ap hop tac xa 6

9 Pang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh 7
doanh cua hop tac xa

3 Ping ky thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa 7
Ping ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia

4 R \ A 8
diém kinh doanh cua hop tac xa

5 DPang ky khi hop tac xa chia 8

6 DPang ky khi hop tac xa tach 9

7 | Pang ky khi hop tac xa hop nhat 9

8 bang ky khi hop tac xa sap nhap 10
Cép lai gidy ching nhan dang ky hop tac xa, gidy ching nhan dang ky

9 chi nhanh, vdn phong Qai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa 10
(trong truong hgp bi mat hoac bi hu hong)

10 | Giai thé ty nguyén hop tac xa 11

11 | Thong bao thay doi noi dung diang ky hop tac xa 11

12 Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh 1ap doanh nghiép cia 12
hop tac xa

13 Tam r}gt‘rng hoat dong cua hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, 12
dia diém kinh doanh cta hop tac xa
Cham dirt hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh

14 , A 13
doanh cua hop tac xa

15 | Cap d6i gidy ching nhan dang ky hop tac xi 13




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH (5 THU TUC)

1. Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xur ly ho
SO.

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho
ho gia dinh, cé nhan.

Cong chure, vién chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

2.Ping Ky thay d6i ndi dung diang ky hd kinh doanh

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir ly ho
S0.

Cong chgc, vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Buéde 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua gidi quyét TTHC cho

Cong chure, vién chuc tai B
phan Tiép nhin va Tra két




| ho gia dinh, ca nhan.

qua UBND cép huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

3. Tam ngirng hoat dong ho kinh doanh

STT

Trinh tu/No¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xtr ly ho
S0.

Cong chirc, vién chirc tai BO
phan Tiép nhan va Tra keét
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Buéde 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —-Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh -
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Cong
chuc, vién chuc tai B phan
mot ctra cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; thong bao tra
két qua gidi quyét TTHC cho
ho gia dinh, ca nhan.

Cong chue, vién chuec tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

4. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir ly ho
SO.

Cong chure, vién chuc tai BO
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Buodc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
gidi quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién bang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 6

Nhan két qua; théng béo tra
ket qua gidi quyet TTHC cho
ho gia dinh, cd nhan.

Cong chg’rc, vién chirc tai B
phén Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

5.Ch

p lai Gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir ly ho
SO.

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho
ho gia dinh, cd nhan.

Cong chure, vién chuc tai BO
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA (15 THU TUC)
1. Pang ky thanh 14p hop tac xa

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xtr ly ho
SO.

Cong chirc, vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra keét
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
gidi quyét TTHC cho Cdng
chuc, vién chuc tai B phéan
mot cra cia UBND cép

Chuyén vién bang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam vi¢c




huyén

Buéde 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
td chirc, ca nhan.

Cong Chl"Ic, vién chire tai B
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

2. Pang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hep

tac xa

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuwe hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xur ly ho
SO.

Cong chgc, Vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
td churc, ca nhan

Cong chure, vién chuc tai BO
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

3. Ping ky thay doi ndi dung diing ky hop tac xa

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir ly ho
SO.

Cong chirc, vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra keét
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Luu trix hf) s0, chuyén két qua
giai quyet TTHC cho CoOng
chuc, vién chuc tai B phéan

Chuyén vién bang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam vi¢c




mot cira cia UBND cép
huyén

Budc 6 | Nhén két qua; thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho
to chirc, ca nhan

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

4. Piang ky thay déi ndi dung diing ky chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh

doanh cua hgp tac xa

STT | Trinh ty/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuwe hién

Buéc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xur ly ho
SO.

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Buéce 3 Tham dinh ho so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢é hoach

01 ngay lam viéc

Phé duyét két qua giai quyét

Budoc 4 TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5 | Luu trir ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cua cua UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6 | Nhén két qua; thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan

Cong chgc, vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

5. Pang ky khi hop tac xa chia

STT | Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuwe hién

Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xur ly ho
S0.

Cong chg’rc, vién chirc tai B
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Tham dinh ho so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Phé duyét két qua giai quyét

Budc 4 TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Buéce 5 | Luu tri hf) s0, chuyén két qua
giai quyet TTHC cho CoOng

Chuyén vién bang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam vi¢c




chuc, vién chuc tai B phéan
mot cwra cua UBND cap
huyén

Budc 6

Nhan két qua; thong bao tra
ket qua giai quyét TTHC cho
td chtrc, c4 nhan

Cong chirc, vién chirc tai BO
phan Tiép nhan va Tra keét
qua UBND cap huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

6. Pang ky khi hop tac xa tach

STT | Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép | COng chirc, vién chirc tai Bo | 0,5 ngay lam viéc
nhan ho so, chuyén xu 1y ho | phdn Tiep nhan va Tra ket
SO. qua UBND cap huyén
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong Tai chinh —| 0,5 ngay lam viéc
K¢ hoach
. Tham dinh h6 so Chuyén vién phong Tai T
Budc 3 chinh K& hoach 01 ngay lam viéc
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Tai chinh — o ixe A
Buoc 4 TTHC K& hoach 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Luu tri hf) so, chuyén két qua | Chuyén vién Pang ky kinh | 0,5 ngay lam viéc
giai quyét TTHC cho Co6ng | doanh
chac, vién chac tai Bo phén
mot cwra cua UBND cap
huyén
Budc 6 | Nhan két qua; thong béo tra | Cong chuc, vién chirc tai Bo

két qua giai quyét TTHC cho
td churc, ca nhan

phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

7. Ping ky khi hop tac xa hop nhat

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tlep
nhan ho so, chuyén xir ly ho
S0.

Cong chgc, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Buéde 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao phong Tai chinh —

0,5 ngay lam vi¢c




TTHC

Ké hoach

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phéan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Bué6e 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
td chuc, ca nhan

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

8. Pang ky khi hop tac xa sap nhap

STT | Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuwe hién
Budce 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép Cong Ch@c, vién chire tai Bo | 0,5 ngay lam viée
nhan ho so, chuyén xu ly ho | phén Tiep nhén va Trd ket
SO. qua UBND cap huyén
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong Tai chinh —| 0,5 ngay lam viéc
K¢ hoach
, Tham dinh h6 so Chuyén vién phong Tai T
Budc 3 chinh —K& hoach 01 ngay lam viéc
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Tai chinh — T
Budc 4 TTHC K& hoach 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Luu trir ho so, chuyén két qua | Chuyén vién DBang ky kinh | 0,5 ngdy lam viéc
giai quyét TTHC cho Cong | doanh
chire, vién chure tai Bo phén
mot cwra cua UBND cap
huyén
Budc 6 | Nhan két qua; thdng béo tra | Cong chic, vién chirc tai Bo

két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan

phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

9. Cap lai gidy chirng nhén ding ky hop tic xd, gidy chirng nhin ding ky chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xi (trong trwdong hop bi mat

hoac bi hu hong)
STT | Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xur ly ho
SO.

Cong chg’rc, vién chirc tai B
phan Tiép nhén va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam vi¢c
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢é hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phéan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho
td chuc, ca nhan

Cong chirc, vién chire tai BO
phan Tiép nhan va Tra keét
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

10. Giai thé tw nguyén hop tac xa

STT | Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
Budce 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép Cong Chl"IC, vién chire tai Bo | 0,5 ngay lam viée
nhan ho so, chuyén xu 1y ho | phdn Tiep nhan va Tra ket
SO. qua UBND cap huyén
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong Tai chinh —| 0,5 ngay lam viéc
K¢ hoach
. Tham dinh h6 so Chuyén vién phong Tai T
Budc 3 chinh —K& hoach 01 ngay lam viéc
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Tai chinh — NPT
Budc 4 TTHC K& hoach 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 | Luu trir ho so, chuyén két qua | Chuyén vién Dang ky kinh | 0,5 ngdy lam viéc
giai quyet TTHC cho Cong | doanh
chac, vién chac tai Bo phén
mot cwra cua UBND cap
huyén
Budc 6 | Nhan két qua; thdng béo tra | Cong chic, vién chirc tai Bo

két qua giai quyét TTHC cho
t6 churc, ca nhan

phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

11. Thong bao thay ddi ndi dung diing ky hop tic xa

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xt ly ho
S0.

Cong chgc, vién chirc tai Bo
phan Tiép nhin va Tra keét
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Budc 2

Phén c6ng tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢é hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phéan
mot cira cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Bué6e 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
td chuc, ca nhan

Cong Chl"Ic, vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

12. Thong bio vé viéc gép von, mua c¢é phin, thanh lap doanh nghiép ciia hop tic xi

STT | Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
Budce 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép Cong Chl"IC, vién chire tai Bo | 0,5 ngay lam viée
nhan ho so, chuyén xu 1y ho | phn Tiep nhan va Tra ket
SO. qua UBND cap huyén
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong Tai chinh — | 0,5 ngay lam viéc
K¢ hoach
, Tham dinh h6 so Chuyén vién phong Tai T
Budc 3 chinh —Ké hoach 01 ngay lam viéc
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Tai chinh — o dxen
Budc 4 TTHC K& hoach 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 | Luu trir ho so, chuyén két qua | Chuyén vién DBang ky kinh | 0,5 ngdy lam viéc
giai quyét TTHC cho Cong | doanh
chire, vién chure tai Bo phén
mot cwra cua UBND cap
huyén
Budc 6 | Nhan két qua; thdng béo tra | Cong chuec, vién chirc tai Bo

két qua giai quyét TTHC cho
t0 chirc, ca nhan

phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

13. Tam ngirng hoat dong ciia hgp tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cta hop tac xa

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién
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Budce 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir Iy ho
S0.

Cong chl’{c, vién chuec tai B
phén Ti€p nhén va Tra két
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Phén c6ng tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Buéde 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cra cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Bude 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
t0 chirc, ca nhan

Cong ch{xe, vién chire tai Bo
phén Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

14. Cham dirt hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, huéng din, tiép
nhan ho so, chuyén xtr ly ho
SO.

Cong chue, vién chuec tai Bo
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —Ké hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
Ké hoach

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Luu trir ho so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cra cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Bang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam vi¢c

Buédce 6

Nhan két qua; théng béo tra
ket qua gidi quyet TTHC cho
to churc, ca nhan

Cong chg’rc, vién chirc tai B
phan Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

15. Cap d6i giay chirng nhén diing ky hop tic xa

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién
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Budce 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, chuyén xir Iy ho
S0.

Cong chl’{c, vién chuec tai B
phén Ti€p nhén va Tra két
qua UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Phan cong thim dinh hd so

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Buéde 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién phong Tai
chinh —K¢& hoach

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Tai chinh —
K¢ hoach

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Luu trit hd so, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Céng
chuc, vién chuc tai B phan
mot cra cia UBND cép
huyén

Chuyén vién Pang ky kinh
doanh

0,5 ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho
to chtrc, ca nhan

Cong ch{re, vién chire tai Bo
phén Tiép nhan va Tra ket
qua UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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BIEU TONG HQOP DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC KE HOACH VA PAU TU

Tong 50 ngay thue

Tong so ngay giai

STT LINH VUC/THDU TUC HANH CHINE Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh hién TTHC quyet cong vide | .o
: : cua UBND tinh (theo QP UBND (theo quy trinh
tinh) ndi bo)
I | I.LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

e A Quyét dinh s6 721QD-UBND ngay T T

1 | Bang ky thanh 1ap ho kinh doanh 05/4/2018 cita Chi tich UBND finh 3 ngay lam viéc | 3 ngay lam viéc
Ping ky thay doi noi dung dang ky ho | Quyét dinh sé 721QD-UBND ngay T T

2| kinh doanh 05/4/2018 cuia Chii tich UBND tinh | © 184y lamviée | 3 ngdy lam vice
: N Quyét dinh s6 721QD-UBND ngay T e

3 | Tam nging hoat dong ho kinh doanh 05/4/2018 ctia Chii tich UBND tinh 3 ngay lam viéc | 3 ngay lam viéc
L N Quyét dinh s6 721QD-UBND ngay T s

4 | Cham dut hoat dong hg kinh doanh 05/4/2018 cita Chi tich UBND tinh 3 ngay lam viéc | 3 ngay lam viéc

5 Cap lai Gidy ching nhan dang ky ho | Quyét dinh s6 721QD-UBND ngay 3 ngdy lam viée | 3 ngdy lam viéc

kinh doanh

05/4/2018 ctia Chu tich UBND tinh

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HOQP TAC XA

Quyét dinh s6 1983 /QDP-UBND

1 | Bang ky thanh 1ap hop tac xa ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND | 3 ngay lam viéc | 3 ngay lam viéc
tinh
Pang ky thanh 13p chi nhanh, vin phong | Quyét dinh s6 1983 /QDP-UBND
2 | dai dién, dia diém kinh doanh cua hop | ngay 08/8/2019 ctia Chu tich UBND | 3 ngay lam viéc | 3 ngay lam viéc

tac xa

tinh

15




Ping ky thay d6i noi dung ding ky hop
tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QB-UBND
ngay 08/8/2019 cua Cha tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

Pang ky thay doi ni dung dang ky chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QB-UBND
ngay 08/8/2019 cua Cha tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

Pang ky khi hop tac xa chia

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Cha tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

Pang ky khi hop tac xa tach

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND
tinh

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

Ping ky khi hop tac xa hop nhat

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND
tinh

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

DPang ky khi hop tac xa sap nhap

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

Cép lai gidy ching nhan dang ky hop tac
x4, gidy chimg nhan ding ky chi nhénh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh
ctia hop tac x4 (trong truong hop bi mat
hodc bi hu hong)

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cta Chii tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

10

Giai thé ty nguyén hop tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QDP-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND
tinh

3 ngay lam viéc

3 ngay lam vi¢c

11

Thong béo thay doi noi dung diang ky
hop tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QDP-UBND
ngay 08/8/2019 cta Chii tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

12

Thong bao vé viéc gop von, mua cb
phan, thanh 1dp doanh nghiép cta hop

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chi tich UBND

3 ngay lam viéc

3 ngay lam vi¢c
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tac xa

tinh

13

Tam ngung hoat dong cua hop tac xa,
chi nhénh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Chu tich UBND
tinh

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

14

Cham dut hoat dong gﬁa chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QD-UBND
ngay 08/8/2019 cua Cha tich UBND
tinh

3 ngay lam vi¢c

3 ngay lam vi¢c

15

Cép dbi gidy ching nhan ding ky hop
tac xa

Quyét dinh s6 1983 /QB-UBND
ngay 08/8/2019 cua Cha tich UBND
tinh

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc
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